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4. RETROPLANNING ?

Lerétroplanning estun planning élaboré & partirdela datede la fin del'activité (planificationinversée).
Le principe est le méme qu'avec un planning classique : définir des étapes et des tdches et les intégrer
dansun calendrier.

Concrétement:
* Dressezd'abord uneliste des tiches a effectuerdansle cadre de l'activité.
° Estimezladuréedesdifférentestdches.

* Classezcestdches parordre chronologique. La plupart des tdches sontsuccessives ; I'une ne
peut pas étre entamée tant quel'autre n'est pas terminée. Il estdoncimportantd’en tenir
compte aumomentd'inclurelatdche dansle planning.

* Créezvotrerétroplanning encommencant parl'activité entant que telle, puis|'étape
précédente, puis celle encore avant, etc. Sivous ne savez pas quelle tdche mettre en premier,
décidez de maniére aléatoire afin de pouvoir tenirvos délais.

* Pensezdavouslaisserune marge de temps pourlesimprévus.

Exemple:
* Réserverlasalledes fétes 20 jours avant|'activité
* Envoyerl'invitation15joursavant
* Commanderlesboissons10 joursavant

° etc.

CALENDRIERPREVISIONNEL

2013 2014

Sept. | Oct. | Nov. Déc. Janvier | Février | Mars Avril Mai Juin | Juli | Aolt Sept.

PREPARATION

Analyse / bilan/ préconisations

Choixdesartistes

Choixdulieu

Dossierde présentation

Définition programmation

Recherchepartenaires

ORGANISATION

Communication générale

Info.etaccueildupublic

Accueilartistes / animation

Logistique

BILAN

Traitementenquéte

Débriefing équipe

Rédactionbilan | ‘ | ‘

Diffusionbilan / préconisations



